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            5.6.1 Přidání textu 


            
                


Kromě editace existujícího textu je možné přidat do existujícího PDF dokumentu také zcela nový text. Takto přidaný text patří mezi položky obsahu a lze editovat pouze pomocí nástroje Editace na kartě Domů.



Přidání textu do PDF

1 Otevřete soubor PDF nebo vytvořte nové PDF, do kterého chcete přidat nový text.

2 Na kartě Domů vyberte volbu Přidat > Přidat text.
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3 Poté dojde k aktivaci nástroje Přidat text a je třeba zvolit místo, kam bude vloženo textové pole pro zadání textu. To provedete kliknutím levého tlačítka myši na požadované místo na stránce. Hned poté můžete začít psát.
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Formát a styl písma lze nastavit po kliknutí na nově otevřenou kartu Formát, která se zobrazí na pravé straně položek menu. Kromě nastavení stylu písma a formátování odstavce lze nově přidat také odrážky a seznamy. 
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Styl písma

	Font a velikost písma lze nastavit pomocí rozbalovacího seznamu podobně jako v běžných textových editorech.
	Volba Jako výchozí umožňuje nastavit styl vybraného písma jako výchozí styl pro text přidaný v budoucnu. 
	Volba Použít výchozí styl umožňuje styl vybraného textu na výchozí styl písma.
	Volba Smazat styl pak umožňuje smazat aktuální styl písma.


Odrážky a seznamy

Nová verze 9 umožňuje přidávat do PDF také seznamy a odrážky. Formát číselných seznamů a odrážek lze nastavit podle tlačítkem Formát seznamu. 




	Tlačítko [image: ] umožňuje přidat do dokumentu odrážky dle zvoleného stylu. 
	Tlačítko [image: ] naopak umožňuje přidat do dokumentu číselné seznamy. 


Odstavec

Upravovat odstavec s textem lze jednoduše myší pomocí žlutých řídících bodů a zeleného řídícího bodu. Žluté řídící body slouží ke změně velikost odstavce a zelený řídící bod slouží k otáčení odstavce kolem středu. 




Pokud chce uživatel odstavec přesunout, tak stačí odstavec vybrat, najet myší nad modrý rámeček a myší přetáhnout na požadované místo v dokumentu.
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Styl odstavce tj. odsazení a řádkování, lze nastavit kliknutím pravého tlačítka myši do odstavce a v kontextovém menu vybrat volbu Paragraph/Odstavec...
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Následně se otevře dialogové okno Možnosti odstavce, kde lze nastavit zarovnání, odsazení, řádkování a mezery pro text ve vybraném odstavci.
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