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            7.8 Rozdělení dokumentu


            
                


Dokumenty PDF lze rozdělit do více dokumentů. Dělit dokumenty lze podle záložky nejvyšší úrovně, podle maximálního počtu stránek nebo podle maximální velikosti souboru. Níže najdete návod, jak rychle rozdělit dokument.



Rozdělení PDF dokumentu

1 Na kartě Organizace vyberte nástroj Rozdělit > Rozdělit dokument...
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2 V dialogovém okně Rozdělení dokumentu vyberte nejprve Způsob rozdělení:

	Podle záložky nejvyšší úrovně. Pokud dokument obsahuje záložky, bude pro každou záložku vytvořen jeden nový dokument.
	Rozdělit po X stránkách. Zde zadejte maximální počet stránek stránek dokumentů po rozdělení.
	Dle velikost menší než X MB. Zde zadejte maximální velikost souborů vytvořených po rozdělení dokumentu.
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3 V další kroku nastavíte Akce pro objekty. To znamená, že je třeba zvolit, co se po rozdělení provede s komentáři, formulářovými poli nebo se záložkami. 

[image: ] Pokud nechcete, aby tyto objekty byly v dokumentech vytvořených rozdělením, tak vyberte Nekopírovat.




4 V posledním kroku lze nastavit název souboru a cílovou složku. Pro název souboru lze použít vlastní název nebo makra. 

5 Rozdělení dokumentů bude spuštěno stisknutím tlačítka OK.
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